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APPEL A CANDIDATURE
Documentaliste

Composante de I'Universit¢ Mohammed VI Polytechnique, la Facult¢ de Gouvernance, Sciences
Economiques et Sociales (FGSES-UMG6P) est un établissement d’enseignement supérieur et de
recherche investi d’une double mission : proposer des formations initiales et exécutives en sciences
humaines et sociales axées sur les politiques publiques et sur les questions spécifiques qu’elles
soulevent au Maroc et a I’échelle du Continent africain ; mener des recherches de pointe sur ces
politiques publiques et ces questionnements.

La FGSES est a la recherche d’un(e) Documentaliste.

VOTRE MISSION
- Catalogage (description bibliographique normalisée des documents).
- Bulletinage des périodiques.
- Classement thématique des documents.
- La gestion des opérations de préts et retours des documents.
-Accueil du public et veille sur la propreté de la place.
VOTRE PROFIL
Compétences métiers /techniques :
- Bac+3 ou plus (Métiers du livre, bibliothéconomie, sciences humaines ou équivalent).
- Maitrise parfaite du francais et de I'anglais (L’espagnol sera un atout).
- Une expérience professionnelle probante de plus de >2 ans dans le domaine de la gestion
documentaire.
- Maitrise de la chaine documentaire:(catalogage, indexation, classification et classement)
- Maitrise du logiciel documentaire PMB et des outils Microsoft office.
Compétences comportementales :- Précision et esprit de synthese.
- Bon sens de 'organisation et d’analyse.
- Bon relationnel, diplomatie.
- Fiabilit¢ et bon esprit d’équipe.
- Capacité¢ d’adaptation et polyvalence.
NOTRE OFFRE
- Un contrat a plein temps a durée indéterminée avec package salarial compétitif complété

d'avantages sociaux.



- Une équipe passionnée, dynamique, multilingue et multidisciplinaire, nous accompagne dans
nos challenges quotidiens.
Merci d’adresser votre candidature (Curriculum Vitae + Lettre de motivation) a I’adresse

suivante : recrutement.fgses@umoép.ma

Compte tenu du volume de candidatures regues, seuls les candidats présélectionnés seront

contactés pour un entretien.



