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Nous recherchons :

2 LOGISTICIENS ACHAT

Envoi des candidatures jusqu’au 14 Octobre 2023

Localisation : 1 poste Rabat et 1 poste Marrakech. Le poste a Marrakech est ouvert dans le cadre
d’'un projet de réponse au séisme

Superviseur direct : Superviseur logistique
Domaine d’activités : Logistique achat

Date de prise d’effet : Dés que possible
Contexte

Le poste localisé a Rabat est confirmé. Le poste ouvert a Marrakech est en attente de financement bailleur.
Les candidatures seront traitées au fur et a mesure. Hl se réserve le droit de pourvoir le poste a Marrakech
avant la date d’échéance de I’envoi des candidatures

PRESENTATION DE L’ONG

Handicap International, est une organisation de solidarité internationale indépendante et impartiale qui vient en aide
aux personnes en situation de handicap et aux populations vulnérables a travers le monde. Indignés face a l'injustice
que vivent les personnes handicapées et les populations vulnérables, nous aspirons a un monde solidaire et inclusif,
ou toutes les différences nous enrichissent et ou chacun peut « vivre debout ». Le Maroc est une mission du
Programme Régional Maghreb dont le bureau régional est a Tunis.

HI est présent au Maroc depuis 1996. La Stratégie opérationnelle 2018-2021 met I'accent sur 3 axes principaux dans
la continuité des priorités des années précédentes : I'acces des personnes vulnérables a des services de qualité
permettant 'inclusion et la participation sociale, la protection contre les violences de tous types et la prévention de
la détresse psychologique, I'amélioration de la prise en charge du handicap par le développement de nouvelles
filieres métier.

POSTE LOCALISE A RABAT :

Objectif
Gérer la logistique achat pour la mission Maroc, dans le respect des standards de Handicap International (HI) et en
lien avec les régles des bailleurs institutionnels dans le but de garantir le support logistique des activités développées

Responsabilités

o Définir les plans d’approvisionnement des projets en lien avec les équipes et assure leur mise a jour réguliére,

e Assurer la gestion de 'ensemble des achats conformément aux procédures logistiques depuis I'identification du
besoin jusqu’a la livraison effective et 'engagement des paiements,

e Mettre a jour le systéme d’information des achats,

¢ Identifier et tenir a jour un catalogue fournisseurs,

e Mettre a jour, consolider et analyser les tableaux de suivis logistiques en vue de proposer des recommandations
pour une gestion efficiente des ressources,

e Contribuer aux missions de contréle logistique des partenaires de Hl

e Préparer la partie achat des audits qu’ils soient réalisés au siége ou sur le terrain ; vérifier les informations
provenant du département finance et consolide les documents logistiques en vue de faciliter leur traitement.

e Garantir 'archivage physique et numérique des documents liés aux achats

e Appuyer 'organisation d’événements par les équipes projet
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POSTE LOCALISE A MARRAKECH :
Contrat : CDD de 6 mois

Objectif:

Gérer la logistique achat et le bureau de HI a Marrakech dans le respect des standards de Handicap International
(HI) et en lien avec les regles des bailleurs institutionnels dans le but de garantir le support logistique des activités
développées

Responsabilités

¢ Identifier et mettre en place un bureau pour I'équipe projet a Marrakech et en assurer la maintenance,

Assurer la mise en place et la gestion des moyens généraux du projet — local, consommables, équipements, etc
Organiser les déplacements de I'équipe projet dans la zone d’intervention,

Définir les plans d’approvisionnement du projet en lien avec le chef de projet et assurer sa mise a jour réguliére,
Assurer la gestion de 'ensemble des achats conformément aux procédures logistiques depuis I'identification du
besoin jusqu’a la livraison effective et 'engagement des paiements,

Mettre a jour le systéme d’information des achats,

Contribuer aux missions de contréle logistique des partenaires de Hl,

Garantir 'archivage physique et numérique des documents liés aux achats

Appuyer I'organisation des caravanes organisées dans le cadre du projet en lien avec les partenaires ;

Compétences et qualifications requises
e Licence ou Master en logistique ou gestion administrative
e Au moins 2 ans d’expérience dans le domaine de la logistique. Les candidats sans expérience
professionnelle sont encouragés a candidater s’ils disposent du dipldme requis. lls devront avoir une forte
motivation a apprendre.
e Une premiére expérience en ONG internationale ou dans une structure associative est un plus

Compétences :
e Forte autonomie dans I'organisation de son travail, organisé et rigoureux, capacité a travailler en équipe,
envie d’apprendre
e Maitrise des logiciels du pack office y compris des fonctions plus complexes d’Excell
e Permis de conduire obligatoire. Des déplacements réguliers sont a prévoir en dehors du bureau, dans les
zones affectées par le séisme et a Rabat.

Salaire de base

A partir de 11 836 Dirhams. Le salarié a le choix en complément entre une prime panier/transport de 773 Dirhams
ou une cotisation retraite.

Composition du dossier de candidature : Lettre de motivation et CV
Date limite de dépdét des candidatures : 14 Octobre a 23h59
Veuillez adresser vos dossiers par e-mail et merci de préciser I’ intitulé du poste « Logisticien achat Rabat»
ou « Logisticien urgence Marrakech»
a I’adresse suivante : recrutement@hi.org
Seuls seront contactés les candidats et candidates retenus lors de la premiére sélection.

Handicap International ne procéde & aucune discrimination a 'embauche et encourage vivement les femmes et les
personnes en situation de handicap a postuler.

Handicap International promeut et défend les principes de I'égalité des chances et ses politiques. Hl a une
approche de tolérance zéro a I'égard de tout préjudice ou de toute exploitation d'un adulte ou d'un enfant
vulnérable par un membre de notre personnel, nos représentants ou partenaires. Le recrutement pour tous les
emplois de HI comprend, en patrticulier, la vérification du casier judiciaire, en fonction du niveau de risques et la
collecte des références pertinentes.

La protection de nos bénéficiaires est notre priorité absolue dans tout ce que nous faisons.
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