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L'HEURE JOYEUSE

FICHE DE POSTE — CHEF DE PROJETS / CHARGE(E) DE PROJETS

Titre de poste

Chef de projets / Chargé(e) de projets

Type de contrat

> Prestation de service

Finalité

Le Chef de projets aura pour mission d’organiser, conduire les projets de bout en bout. Il
assume la responsabilité de prendre en charge le projet du lancement a son déploiement et
sa réalisation.

Responsabilités

Pilotage Stratégique des projets

Définir les objectifs SMART a chacun des projets et assurer leur cohérence avec
les objectifs prédéfinis pour son champ d’intervention ;

S’assurer que les objectifs prédéfinis sont cohérents avec la mission de I'Heure
Joyeuse ;

Mettre en place les KPIs permettant le suivi régulier des activités menées au sein
de chaque projet sous sa responsabilité ;

Impliquer les parties prenantes dans le processus d’élaboration des plans
d’action de chaque projet ;

P|Iotage Opérationnel des projets :

Consolidation et Reporting des Projets :

Faciliter la réalisation des activités prévues pour chacun des projets
pilotés ;

Proposer et piloter la mise en place de toutes les mesures et actions
destinées a améliorer le fonctionnement des activités opérationnelles
spécifiques aux projets ;

Maintenir I'adéquation entre I'évolution des projets et l'utilisation des
moyens mis a leur disposition ;

Maitriser le cycle de gestion des projets : de I'étape de conception a
I'étape de la mesure d’'impact.

Assurer périodiquement la réalisation des tableaux de bord a

destination de la Direction Générale ;
Fournir les rapports de synthése pour chaque projet ;

- Consolider 'ensemble des informations en relation directe avec les

projets dont il est responsable ;

Compétences et
aptitudes liées au
poste

Titulaire d’'un dipldme Bac +5 et plus, en Management ou équivalent
Expérience de 3 ans dans un poste similaire

Connaissance du monde associatif est souhaitable

Adaptation et flexibilité

Sens de l'organisation

Orienté(e) résultats

Curiosité

Créativité et proactivité

CANDIDATURE :

Les candidats dont le profil correspond a celui recherché sont invités a envoyer a I'équipe, par email,
leurs CV a I'adresse suivante : recrutement@heurejoyeuse.ma en mettant comme référence :
« Candidature : Chef de projets »
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